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1 Bevezeto rendelkezések

1.1 Azintézmény adatai

Intézmény neve: Nograd Megyei Szakképzési Centrum Mikszath Kalman Technikum és
Szakképzo Iskola

Székhelye: 2660 Balassagyarmat, Hétvezér utca 26. ,,A" épiilet telefonszam: 35/501-190

Tovabbi épiiletei:

2660 Balassagyarmat, Jozsef A. u. 3. ,,B" épiilet telefonszam: 35/301-347
26660 Balassagyarmat, Civitas Fortissima tér 2.,,C" épiilet telefonszam: 35/300-
963

2685 Nogradsap, Hunyadi u. 2.

2651 Rétsag Rakoczi ut 32.

OM azonositdja: 203048

Technikai azonosit6: 520327

Web: www.mkkevig.hu, www.mikszath-nmszc.hu/

E-mail cime:mikszath@nmszc.hu

A Hazirend torvényi hattere
Ezen hazirend torvényi hattere:

2011. évi CXC torvény a Nemzeti koznevelésrol

12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szol6 torvény végrehajtasarol
20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol
2013. évi CCXXXII. torvény a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol

1999. évi XLII. torvény a nemdohanyzok védelmérdl

2011. évi CXII. torvény az informéacios onrendelkezési jogrol és az

informacioszabadsagrol

a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.

torvény

tovabba az intézmény Szervezeti €s Miikodési Szabalyzata és Pedagogiai

Programja
Erintettek kore
Hazirendiink vonatkozik:

a Mikszath Kalman Kozépiskola minden tanuldjara és azok sziileire,

gondviseldjére

a Mikszath Kalman Kozépiskola tantestiiletének minden tagjara
a Mikszath Kalman Kozépiskola minden dolgozojara

A Hazirend személyi hatalya

A Hazirend el6irasai az iskola tanuldira, az oktato-nevel6 munkaban résztvevo
oktatdkra, az oktatast segitd intézményi dolgozdkra €s a sziilokre — akik a tanuld
torvényes képviseldjeként gyakorolnak jogokat és teljesitenek kotelezettségeket —
vonatkoznak.

A Hazirend, valamint az intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak
betartdsa minden tanulo kotelessége (Kozoktatasi torvény 12. § (1) bekezdése h)
pontja).

A Hézirend eldirasai, szabalyai minden olyan esetre vonatkoznak, amikor a tanuld
az intézmény felligyelete alatt all.

A Hazirend teriileti hatalya

A Hézirend eldirasai az emlitett épiiletek teriiletén, valamint a tandrai, és a tandran
kiviili foglalkozasokon érvényesek és szdmon kérhetdk, hatalyuk kiterjed a
kiilonboz6 kozteriileteken tanitasi id6 alatti kozlekedésre, tovabba az intézmény


http://www.mkkevig.hu/
mailto:mikszath@nmszc.hu

terliletén és azon kiviil szervezett iskolai rendezvényekre (szinhaz, mozi, kiallitas,
kirandulas, tanulmanyi kirandulas, tanulmanyi és sportversenyek, stb.).

1.2 A Hazirend nyilvanossaga

* A Hazirend elhelyezésre keriil €s megtekintheté az intézmény konyvtaraban, tanari
szobaiban, a titkarsagokon és a folyosoéi faligjsagokon.

* A Hazirend egy példanyat a didkonkormanyzatnak, a sziiléi munkakozosség

vezetdségének at kell adni, tovabba az iskola honlapjan is el kell helyezni.

* Az osztalyfonokok minden tanév elején az elsé tanitasi nap osztalyfonoki 6rdjan és
az elso sziiloi értekezleten tajékoztatast adnak a Hazirendrdl, valaszolnak a didkok
¢s a sziilok Hazirenddel kapcsolatos kérdéseire.

1.3 A Hazirend mellékletei

1. Az iskolai konyvtar kolcsonzési és nyitvatartasi rendje

2. Az informatikai termek hasznalatanak szabalyai

3. A tornaszoba hasznalatanak szabdlyai

4. A taniroda haszndlatanak szabalyai

5. A kereskedelmi kabinet hasznélatanak szabalyai

6. A vendéglato kabinet hasznalatanak szabalyai

7. A szakdcs és cukrasz tanmithely haszndlatanak szabalyai

8. Szakmai gyakorlati 6rakra el6irt munkaruhazat, felszerelés
9. Munkanapl6 vezetésének szabalyai

10. Ertesités hianyzasokrol

2 A tanulok jogai és azok gyakorlasaval kapcsolatos rendelkezések

2.1 A tanulo joga, hogy

* nevelési, oktatdsi intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék
¢s oktassdk, iskolai tanulményi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositdsdval ¢életkoranak és
fejlettségének megfelelden alakitsak ki

+ a személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsdk, és szdmara
védelmet kell biztositani a fizikai és lelki er6szakkal szemben. A tanuld nem vethetd
ala testi fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalaz6 biintetésnek vagy
banasmodnak.

+ vilagnézeti meggy6z6dését, nemzeti vagy etnikai Gnazonossagat tiszteletben
tartsak

* kulturadlt formaban t4jékozodjon tanulméanyi el6menetelével, érdemjegyeivel,
tanulmanyi munkajanak értékelésével osszefliggd keérdésekrol

+ atanulmanyai ideje alatt sziikség esetén kiilonbozeti vizsgat tehet, illetve osztalyozo
vizsgat is, melyrdl a didkot az iskola értesiti. Az osztalyozd vizsga félév vége elott
1 héttel, illetve évvége eldtt 1 héttel torténik.

* tajékozodjon, véleményt mondjon €s javaslatot tegyen a tanuldkkal Osszefiiggd
kérdésekkel kapcsolatban, és hozzajusson a jogai gyakorldsdhoz sziikséges
informéaciokhoz (osztalyfondk, didkonkorméanyzat (DOK), sziilok, SZMK)

* megismerje az iskola Pedagogiai Programjat, a helyi tanterv kvetelményeit

* részt vegyen az iskolai tanulokozosségek foglalkozésain, az iskola altal szervezett
programokon, rendezvényeken, versenyeken



kezdeményezze diakkor létrehozdsat (minimum 12 f6) szaktanaranal vagy
osztalyfondkénél, illetve didkdnkormanyzat (DOK) létrehozasat, amelynek a
tevékenységét az iskola igazgatdja altal megbizott pedagogus segiti, €s az utobbihoz
forduljon érdekképviseletért
az iskolai didkonkormdnyzat tagjaként véleményt mondjon a tanulék nagyobb
kozosségét érintd kérdésekrol
a tanulok nagyobb kozosségét jelenti:

- az azonos évfolyamra jar6 tanulok kozossége

- az azonos tagozaton tanulok kdzossége
tanulmanyi eredményétdl fliggetlentil valaszthat illetve megvalaszthato a
diakonkormanyzat tisztségviseldjének valamint egyeb tanulokdzosségi tisztségre
eldzetes egyeztetés utan (vagy az iskola igazgatdjanak engedélye alapjan) tarsaival
vagy egyénileg haszndlja az iskola létesitményeit, helyiségeit, felszereléseit az
egyes helyiségek mellékletben meghatarozott kiilon szabalyozésa szerint.
egyéni problémaival tanaraihoz, osztalyfonokéhez vagy az igazgatéhoz forduljon
vitas ligyekben irasban segitséget kérjen az iskola igazgatdjatol, valamint hogy 30
napon beliil irasos valaszt kapjon
az altala méltanytalannak itélt esetekben panasszal élhet a fenntartohoz cimzett, de
az iskola igazgat6janak benyujtott levélben
valasszon a valaszthato tantargyak, foglalkozasok koziil
rendszeres egészségligyi feliigyeletben ¢€s ellatdsban részesiiljon
adatait az iskola biztonsagos koriilmények kozott kezelje, tarolja
megismerje az iskola 6t is érintd hivatalos iratait
ellene kollektiv biintetést ne alkalmazzanak
Az iskolank honlapjan (www.mkkevig.hu) és az elektronikus ellendrzon keresztiil

rendszeresen tajékoztatast kapjon a ra vonatkozo6 informaciokrol, adatokrol, melyhez az
iskola jogosultsadgot ad és jelszavas védelmet biztosit.

3 A sziilok jogai és tajékoztatasanak, informacioszerzésének, vélemény-

nyilvanitasanak rendje

3.1 A sziilo joga, hogy

tajékoztatast kapjon a tanév rendjérdl, az iskola Pedagdgiai Programjardl, gyermeke
haladasarol

figyelmeztessék a gyermekével kapcsolatos tantargyi, magatartasi, egészséget
veszélyeztetd problémara

rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasat kezdeményezze

szulo1 értekezleteken tajékozodjon és elmondja problémait

egyéni egyeztetés utdn a szaktanaroktol személyesen tdjékozodjon gyermeke
tanulmanyi eldmenetelérdl €és magatartasarol

tagja legyen az iskolai sziil61i munkak6zdsségnek

gyermeke érdekében felvegye a kapcsolatot az iskola ifjusagvédelmi feleldsével

az iskola életérdl, a tanulok tanulmanyi eredményérdl, az iskolai munkatervrél, az
aktualis feladatokrol az iskola igazgatdja a sziiloi szervezet iskolai valasztmanyi
tilésén minden félévben, az osztalyfénok pedig a sziildi értekezleteken és az e-
ellendrzo utjan tajekoztassa

a sziiléi értekezletek idépontjai az e - ellendrz6é konyvbe kertilnek beirdsra



a tanulok ¢és sajat - a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban
biztositott - jogainak az érvényesitése érdekében szdban vagy irdsban, kozvetleniil
vagy valasztott képviseld utjan az iskola vezetéséhez, az adott iigyben érintett
gyermek osztalyfénokéhez, az iskola nevel6ihez, a diakonkormanyzathoz vagy a
szll6i munkak6zosséghez fordulhasson

kérdéseit, véleményét, javaslatait szoban vagy irasban egyénileg vagy valasztott
képviseldk utjan kozolhesse az iskola vezetésével, neveldivel vagy a valasztott
sziil61 munkak6zosség tagjaival

az elektronikus ellen6rz6 ra vonatkozé adatainak megtekintéséhez az iskola
jogosultsagot ad, melyhez jelszavas védelmet biztosit.

adatait lathassa

4 A tanulok kotelessége

4.1 A tanulo kotelessége, hogy

tanuljon szorgalmasan, és képességeinek megfelel6 tanulmanyi eredményt érjen el
az elméleti és gyakorlati foglalkozasokra azok kezdete el6tt 15 perccel érkezzen
meg

A tanulok értékelésének, mindsitésének szempontjait (magatartds, szorgalom,
tantargyi jegyek, osztalyzatok) és az értékelés modjat, formajat a szakmai program
tartalmazza.

Az alkalmazott érdemjegyek sulyozasa a kdvetkezOképpen torténik:

az irasbeli témazar6 dolgozat 200 %,

mas értékelési mod esetén 100 %

figyelmesen, fegyelmezetten és tevékenyen vegyen részt a tanitasi orak. A tanitasi
ordkhoz sziikséges taneszkozoket, felszerelését mindig hozza magaval, mas, nem
taneszkdoznek mindsiilé targyat (pl. mobiltelefon, okos o¢ra, audiovizualis
médiaeszk6zok, ékszer, egyéb értékek) ne hozzon magaval, mert az iskola
taneszk6znek nem mindsithetd eszkozok eltlinése, ellopasa vagy elvesztése esetén
annak értékéért anyagi feleldsséget nem vallal

Tanitasi orara a mobiltelefont, személyhivo késziiléket, Tabletet, okos orat, egyéb
internethez kapcsolhatd késziilékeket a tanora védelme érdekében csak kikapcsolt
allapotban szabad bevinni, s azt Ora alatt hasznalni csak szaktanar engedélyével
szabad. A tanuld koteles a fenti eszkozoket az oOrat tartd tanarnak kikapcsolt
iizemmodban atadni. Ezeket a tanitdsi ora végén visszakapja. A vétségért elsod
alkalommal szaktanéari, majd osztalyfénoki, végiil igazgatdi elmarasztaldsban
részesiil. Dolgozatiraskor és vizsgakon a mobiltelefont €és egyéb internetre
csatlakozo eszkozoket ki kell tenni a tanari asztalra. A tanitasi 6rdkon barmely kép-
¢s hangrogzitést csak a foglalkozéast vezetd oktatd, illetve az érintett személyek
engedélyezhetnek. Ezen szabaly megsértése egyben személyiségi jogokat is sért, és
fegyelmi biintetést von maga utan.

ismerje meg, €s tanitasi idében illetve minden, az iskola altal szervezett programon
tartsa be a hazirend eldirasait, kiilonds tekintettel a dohanyzast, szeszesital- ¢és
kéabitoszer-fogyasztast tiltd rendelkezéseket — nagykort tanuld esetében is — a
mindenkori jogszabalynak megfelelden

Az iskolaban és az iskolan kiviil viselkedjen kulturdltan, magatartdsaval mutasson
példat. Oltdzetével és viselkedésével semmilyen formaban nem sértse a
kozerkdlesot. Iskolan kiviil is ugy viselkedjen, hogy azzal ne rontsa az iskola j6 hirét.



A tanuldk lehetdség szerint a folyosokon elhelyezett szelektiv hulladékgytijtoket
hasznaljak.

az iskolai tinnepélyen viseljen iskolai egyenruhat (lanyoknak matrézbluz, fekete
szoknya vagy nadrag, fidtknak fekete nadrag, fehér ing, egyen nyakkendo)

a napszaknak megfelelden koszonjon az iskola neveldinek ¢és valamennyi
dolgozdjanak, és a tanterembe belépd felndttet felallassal koszontse

vigyazzon az iskola felszerelésére, berendezéseire, kart ne okozzon, mert a tanulo
gondatlan vagy szdndékos karokozésa esetén a tanuld sziiléje kartéritésre
kotelezhetd, a kartérités mértékét az iskola igazgatdja hatdrozza meg

részt vegyen a kotelezo €s a valasztott foglalkozasokon €s szakmai gyakorlatokon
az iskola tandrai, alkalmazottai tanuldtarsai emberi méltdsagat és jogait
tiszteletben tartsa

ugy ¢€ljen jogaival, hogy azzal masok és az iskola kdzosségeinek érdekeit ne sértse,
valamint mast ne akadalyozzon jogainak gyakorlasaban

azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozodjanak, ha sajat magat, tarsait vagy
masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili
eseményt (pl. tiizet, robbanast) vagy balesetet észlel

megismerje az épiilet kitiritési tervét

rendkiviili esemény (pl. tiiz, bombariad6 stb.) esetén pontosan tartsa be az iskola
felndtt dolgozodinak utasitasait, valamint az épiilet kiiiritési tervében szerepld
eléirasokat

a szocialis helyzetet igazold dokumentumot koteles behozni (rendszeres
gyermekvédelmi tamogatds, hatranyos helyzet, halmozottan hatranyos helyzet,
illetve 3 vagy tobb nappali iskolai rendszerben tanul6d gyermek esetén)

a tanitasi id6 alatt barmilyen tanulo altal iranyitott kozlekedési eszkoz (pl.: szgk.
kerékpar, segédmotorkerékpar... stb), illetve kozlekedést lehetdvé tevd egyéb
sportszer (pl.: goérkorcsolya, gordeszka, roller... sth.) hasznalata tilos!

5 A sziilok kotelessége

5.1 A sziilo kotelessége, hogy

ismerje meg az iskola Hazirendjét, értékelési rendszerét

kisérje figyelemmel gyermeke tanulmanyi eldmenetelét

otthoni értékeléssel novelje gyermeke tanulasi kedvét, kiegyenstulyozott hattérrel
segitse gyermeke iskolai tevékenységét

felelosséggel dontson a pedagogussal egyeztetve gyermeke tovabbhaladasarol

ha a dontése alapjan gyermeke a tanulmanyi kételezettségének egyéni munkarend
(tanrend) alapjan tesz eleget, felkészitésérdl gondoskodjék (az iskola igazgatdjanak
kell kérelmet benyujtani és ¢ engedélyezheti)

a szociadlis helyzetet igazold6 dokumentumot koteles behozni (rendszeres
gyermekvédelmi tdmogatas, hatranyos helyzet, halmozottan hatranyos helyzet,
illetve 3 vagy tobb nappali iskolai rendszerben tanul6 gyermek esetén)

segitse a pedagogus munkajat azzal, hogy nem rombolja tekintélyét, nem biralja
feliil szakmai munkajat és értékelését az értékelési szempontok ismerete nélkiil
amennyiben a gyermekével foglalkozd pedagdgusok kezdeményezik, vegye
igénybe a pedagdgiai szakszolgélati ellatast.

Az Oktatasi Hivatal altal szervezett orszagos mérések, értékelések is tanitdsi napnak
mindsiilnek, melyet a tanulok a mérésben valo részvétellel teljesitenek.



6 Kozosségi szolgalat

A szakképzésrol sz016 torvény végrehajtasarol szo16 12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet
107. § (1-8.) bekezdése szerint a technikumban az érettségi vizsga megkezdésének
feltétele legalabb Otven ora kozdsségi szolgalat teljesitése, illetve rendelkezik a
megszervezeés szabalyairdl, irdnyitasarol, lebonyolitasardl és dokumentalasardl is.
A tanulo jelentkezési lap kitdltésével, az altala valasztott tevékenységek
megjelolésével jelzi az intézménynek a kozosségi szolgalatra valo jelentkezését,
melyet a sziil6 jovahagyo alairasaval kell beadni.

A tanulonak sajat kozosségi szolgalati naplojat naprakészen kell vezetnie.

A tanulo osztalyfonoke a kozosségi szolgalat teljesitését folyamatosan vezeti az
elektronikus naploban, tanév végén a torzslap és a bizonyitvany megjegyzés
rovataban dsszegezve az adott tanévben letoltott idot.

7/ Az intézmény munkarendje

7.1 A tanitdas rendje a nappali tagozaton

Az intézmény tanitasi napokon
az ,,A" épiiletben reggel 6-18 oraig
a,,B" épiiletben reggel 6-17 oraig
a,,C" épiiletben reggel 6-22 oraig
Nogradsap: kedd-csiitortok: 15-20, szombat: 8-13 oraig
Rétsag: hétfo-szerda-péntek: 8-20 6raig kedd-csiitortok: 8-14 oraig tart nyitva.
A tanitas el6tt a tanuldk a tantermekben, és az oktatasi kabinetek el6tt
gylilekeznek.
A tanuldknak a tanitas vagy gyakorlat kezdete el6tt legalabb 15 perccel az iskoldban
kell lennitik.
A tanitas nappali tagozaton 8%°-kor kezdédik, a tanorak idStartama 45 perc. Az esti
tagozaton a tanorak kezdési idépontja 142 6ra, idétartama 40 perec.
A gyakorlatok kezdési idépontjat az drarend hatarozza meg.
A kereskedelmi és vendéglatd gyakorlati 6rak iddtartama 60 perc.
A tananyag szamonkérése az alabbi modokon torténik:
- szobeli felelet
- irasbeli felelet
- otthoni irasbeli feladat
- gyakorlati munka
Becsengetés utan a tanulok a pedagdgust az osztalyteremben illetve a szaktantermek
elott csendben varjak.

A testnevelési orakon a tanulok a tornaszobat, a varosi sportcsarnokot hasznaljak, amelyeket
egyénileg, vagy tandri felligyelettel a kozlekedési szabalyok betartasaval kozelitenek meg.

A tanulok az iskola helyiségeit tanitasi idon kiviil csak pedagogus feltigyeletével hasznéalhatjak.
Tanitasi id6 utan tanuld csak szervezett foglalkozas keretében tartdzkodhat az iskoléban.
Tilos az iskoldban barmilyen akkumulator toltése.

A tanitéasi 6rdkon fotd, video, hangfelvétel készitése csak a szaktanar engedélyével lehetséges.

Az iskola teriiletén, vagy iskolai rendezvényeken készitett kép, video vilaghalon torténd kozlése



engedélyezett, kivéve, ha az sérti az iskola jo hirét, egyes dolgozdinak, tanuldinak személyéhez
fliz6do6 jogait, vagy az iskola szabalyzataiban tiltott helyzetet, cselekményt mutat be.

Kiilsé személy csak az intézményvezetd engedélyével latogathat meg tanorai foglalkozast.

Az intézményvezetd szombati napot tanitasi napnak nyilvanithat.

rrrrr

7.2.1 Normal 6rak esetén

3 be 8:00
1. ora )

ki 8:45

) & be 8:55
- ora ki 9:40

) be 9:50

3. ora ki 10:35
4. 6ra be 10:45
ki 11:30
5. 6ra be 11:40
ki 12:25

6. 6ra be 12:35
ki 13:20

7. 6ra be 13:25
ki 14:10

8. 6ra be 14:15
ki 15:00

7.2.2 Roviditett 6rak estén

1. 6ra 8.0 83

2. 6ra g _—.9ob
3. 6ra 920__ 9%
4.6ra 10.%5— 1040
5. 6ra 10.%—11.2°
6. ora 115120
7. 6ra 12951240

8. ora 1245132



7.2.3 Az esti tagozat csengetési rendje:

7.2.4 Arétsagi esti tagozat csengetési rendje:

ora

be
ki
be
ki
be
ki
be
ki
be
ki
be
ki
be
ki

be
ki
be
ki
be
ki
be
ki
be
ki
be
ki
be
ki

7.2.5 Anogradsapi esti tagozat csengetési rendje:
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16.%
16.%
17.%0
18.5
19.%
19.%
20.%0
21.%°

—16.40
—17.%
—18.10
— 18
— 1940
—20.%
—21.10
—21.%

14:15
14:55
15:00
15:40
15:45
16:25
16:30
17:10
17:15
17:55
18:00
18:40
18:45
19:25

14:15
14:55
15:00
15:40
15:45
16:25
16:30
17:10
17:15
17:55
18:00
18:40
18:45
19:25



7.3 A tanitas rendje a felnottképzésen

* Oktatas az esti tagozaton heti harom alkalommal, a levelezé tagozaton heti két
alkalommal zajlik.

» A tanitas legkorabban 14:20-kor kezdddik, a didkok az épiiletbe 14:10-t61 Iéphetnek
be a nappalis didkok zavarasa nélkiil.

* Az osztalybizalmi gondoskodik a tabla tisztasagarol illetve krétarol.

* A tanitdsi 6rdkon minden tanuld fegyelmezetten egyiittmiikddik az orat vezetd
tanarral.

* A tanuld6 mulasztisat a hidnyzast kovetd egy héten beliil koteles igazolni az
osztalyfénoknél orvosi illetve hivatalos szerv altal kiallitott igazolassal.

» Egyéni munkarend (tanrend) létesitéséhez a kérelmet az iskola igazgatdjanak kell
benyujtani, melynek indoklasat hivatalosan kell igazoltatni (pl. munkahely).

7.4 A tanoran kiviili tevékenységek rendje

A diakkorok rendje

» A diakkorokbe (szakkor, tanfolyam, elokészit6 stb.) minden tanév szeptember 15-ig
jelentkezhetnek a tanuldk, akiknek a foglalkozasokon vald részvétel oktober 1-jétol
kotelezd, a mulasztas megitélése a tanrendi 6érakéval azonos.

Az tinnepélyek rendje

* Az iinnepélyeken ¢€s az iskolai rendezvényeken a megjelenés kotelezo.

* Az lnnepélyeken és vizsgakon az iskolai egyenruha viselése kotelezo.

A kiranduldsok rendje

* Az osztalyfonokok a neveldi munka eldsegitése céljabol az osztalyok szédmara
évente 2x1, illetve 1x2 napos kirdndulast szervezhetnek, amennyiben az adott
kozosség legalabb 85 %-a dnként vesz részt a kiranduldson.

« A felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.

» Az iskola nem szervez kirandulast feln6tt kiséret nélkiil. A tanév idején szervezett
barmely kirandulds csak akkor szamit iskolai szervezéslinek, ha annak
koriilményeit, feleldseit, felndtt kiséret biztositasat, a program koltségeit az e-
ellendrzdbe bejegyzett modon tanarok tették kozzé. Minden egyéb esetben magan-
jellegli programrol van szo.

» Az iskola altal szervezett kiranduldsokon, programokon a dohanyzés, szeszes ital
fogyasztéasa és a kozerkolesot sértd magatartds TILOS. Ezeknek a rendezvényeknek
arendjét a felelds vezetd tanarok szabjak meg az iskola Hazirendjének és Pedagogiai
Programjanak figyelembevételével.

Az iskolai konyvtar, az informatikai termek, a tornaszoba, a taniroda,a kereskedelmi
kabinet, a vendéglatd kabinet, a szakacs €s cukrasz tanmithelyek, és az ebédld
hasznalati rendje.

A fent emlitett helyiségek részletes hasznalati rendjét a Hazirendhez csatolt
melléklet tartalmazza.

Az iskolaépiilet elhagyasanak rendje

» Tanitasi idében a tanuld az iskola teriiletét engedély nélkiil nem hagyhatja el,
tavozasat az osztalyfénoke vagy az €rintett szaktanar engedélyezheti.

* Az engedély nélkiil torténd tanorardl valo tdvozas nem igazolhato.

7.5 A mulasztasok igazoldasdanak rendje

* A tanuld koteles részt venni a tanitdsi Ordkon és a valasztott tandran kiviili
foglalkozasokon, valamint az iskola hivatalos rendezvényein.



* A sziil6, vagy nagykoru didk esetén maga a tanul6 a tanév soran dsszesen 6 napot
igazolhat. Amennyiben a tanul6d tanév kozben lett nagykoru, a sziild €és a sajat
igazolasa akkor sem haladhatja meg egylitt a 6 napot. A sziil6i igazolast papir alapon
vagy elektronikusan a hianyzast kovet6 1. osztalyfénoki oraig kell bemutatni, azt az
osztalyfonoknek kell megdrizni a tanév végégig. Egyéb mulasztast csak orvos, vagy
hatosag altal lehet igazolni. A kotelezd oratervi foglalkozasok aldli hidnyzast a
tanulé koteles sziiléje vagy gondviseldje nyilatkozataval — orvosi, hatosagi
igazolassal — legkésObb a hianyzast kovetd elsé osztalyfonoki oran igazolni.
Amennyiben ez nem torténik meg, a mulasztas igazolatlannak mindsiil.

* Betegség esetén az igazolas torténhet héziorvosi, illetve szakrendeld-intézeti
igazolassal, vagy korhazi zarojelentéssel, illetve szakképzd osztaly esetén a tanulod
iskolai hianyzasanak igazolasara tovabbra is elég az orvosi igazolés, sziil6i
igazolas, korhazi zardjelentés fiiggetleniil attdl, hogy szakképzési munkaszerzodése
vagy tanuloszerzodése van- e a tanulonak. Gyakorlat esetén az igazolas tappénzes
papirral torténik.

» Varatlan betegség esetén a sziil6 telefonon, e-mailen értesiti az osztalyfonokot.

* Hatoésagi intézkedés, vagy Aallampolgari kotelezettség teljesitése miatti
tdvolmaradast az ezt elrendeld hatosag hivatalos irdsaval kell igazolni.

» Hivatalos igazoldsnak szamit a gépjarmii-vezetdi vizsgan valo részvételrdl a vizsgat
szervezd intézmény altal kiallitott igazolas.

* Haatanuldval a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi
torvény 1997. évi XXXI. térvény alapjan kriziskdzpont, vagy titkos menedékhaz
vendégtanuldi jogviszonyt 1étesit, akkor ennek tényérdl az elhelyezést koordinald
intézet haladéktalanul tajékoztatja azt a nevelési-oktatasi intézményt, amellyel a
gyermek tanuloi jogviszonyban van. Az ideiglenes vendégtanuldi jogviszony
megszintetésének idopontjaban a megszint jogviszony tényérdl és iddtartamarol,
tovabba a tanuld tanulmdnyi eredményérdl, a tanuld igazolt és igazolatlan
hianyzasardl a fogadointézmény igazolast allit ki.

* Amennyiben felmeriill a gyanUja annak, hogy a tanuld igazolasa hamis, vele
szemben fegyelmi eljaras kezdeményezhet6, sulyosabb esetben pedig az iskola
atadja az ligyet a renddrségnek.

* Hat napot meghalad¢ (sziil61) kikérés kiilon igazgatoi engedéllyel torténhet.
(elektronikus) jegyzi be. A mulasztasokat igazoltnak kell tekinteni, ha a tanuld
el6zdleg engedélyt kapott a tdvolmaradasra.

* Amennyiben a tanul6 engedély nélkiil tdvozik az iskolabol, az utdlag hozott igazolas
nem fogadhato el.

7.6 Késések igazoldasdanak rendje

* Ha a tanul6 a tanodrai foglalkozasrol elkésik, a szaktanar koteles ezt a tényt az e-
naploban rogziteni.

* A késeéseket az e-napld automatikusan Osszesiti. Amennyiben ez az idd eléri a
tanorai foglalkozasok idejét, a késés egy igazolt vagy igazolatlan éranak mindsiil.

« Az igazolatlan késések fegyelmi vétségnek mindsiilnek, igy fegyelmi
biintetést/eljarast vonhat maga utan.

* Az elkés6 tanuld nem zarhat6 ki a tanorardl.



1.7 A hianyzasok és kovetkezményeik

* Az osztalyfonok koteles a sziil6t postai uton értesiteni a tankoteles tanuld elso
igazolatlan mulasztésakor, illetve ha a nem tankoteles, kiskorti tanuld igazolatlan
mulasztasa a 10 orat eléri.

* A sziil6i értesitésben fel kell hivni a figyelmet arra, hogy 20 6ra igazolatlan hianyzas
utan a tankoteles tanuld ellen fegyelmi eljarast kezdeményezhetiink, illetve arra, hogy
ha a nem tankdteles tanuld igazolatlan hianyzasa a 30 6rat meghaladja, a gyermek
tanuloi jogviszonya automatikusan megsziinik.

* Ha a tankételes tanuld egy tanitasi évben 10 6randl tobbet mulaszt igazolatlanul, az
iskola értesiti a gyermek lakhelye szerint illetékes jegyzot és gyermekjoléti szolgalatot.

» Aziskola segitséget nyujt a gyermekjoléti szolgalatnak az igazolatlan mulasztasok okait
feltar6, valamint a tankotelezettség teljesitését timogato intézkedési terv elkészitésében.
Ertesitést kap a sziil6 a harmincadik, a negyvenedik, majd az 6tvenedik igazolatlanul
mulasztott 6ra utan is. Az 6todik, huszonotddik igazolatlanul mulasztott 6ra utan az
iskola értesitést kiild a tanulo lakohelye szerint illetékes gyamhatosagnak is.

* Amennyiben a (tankdteles illetve nem tankoteles) tanuld igazolt és igazolatlan
hianyzasa egyiittesen eléri a 100 6rat, az osztalyfonok irasban értesiti a tanulot és sziileit,
amelyben felhivja a figyelmet a mulasztott 6rak kovetkezményeire is.

» 200 ora esetén jabb értesitést kell kiildeni.

* A 30. igazolatlan 6ra utdn tankoteles tanuld esetében kérni kell az dnkormanyzat
jegyzojét, hogy gondoskodjon a tankotelezettség tovabbi teljesitésérdl, illetve az
osztalyfonok fegyelmi eljarast kezdeményez.

* Az igazolatlan hianyzas fegyelmi vétség, ami az alabbiak szerint befolyasolja a
magatartas jegyet.

- 2 ¢raigazolatlan mulasztas esetén jo,
- 3-15 ora kozott valtozo,
- 15 ora folott rossz lehet a tanulé magatartasanak mindsitése.

* Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen az
iskolai nevelés-oktatas altalanos miiveltséget megalapoz6 szakaszdban a 250 tanitasi
orat, illetve a szakképesités megszerzésére felkészitd szakaszaban az elméleti tanitési
orak 20 %-at, avagy egy adott tantargybdl a tanitasi orak 30 %-at meghaladja, és emiatt
a tanulo teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi
év végén nem osztalyozhatd, kivéve, ha a nevelGtestilet engedélyezi, hogy
osztalyozovizsgat tegyen.

* Az 1) szakmajegyzékeseknél a szakképzd iskolasoknal a 9. évfolyamban,
technikumosoknal a 10. évfolyam végéig nem haladhatja meg az alapoz6 vizsgéra vald
felkészités ordinak szdma az Ossz. ora szam 30% at, a szakképzd iskolasoknal a 10.
évfolyamtol a technikumosoknal a 11. évfolyamtdl a 20% at, tehat ezt a kréta is koveti
¢s évfolyam ismétlése sziikséges, ha atlépi ezeket az draszamokat.

* Felmend rendszerben ha a tanulonak a gyakorlati képzésrdl sz616 igazolt és igazolatlan
mulasztasa egy tanévben meghaladja a gyakorlati képzési 1d6 (6raszam) 20 %-at, a
tanul6 tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

* Ha a tanul6 mulasztisa az el6z6 bekezdésben meghatarozott mértéket eléri, de
igazolatlan mulasztdsa nincs, €s szorgalma, elért teljesitménye alapjan ugy itélhetd meg,
hogy mulasztasat a kdvetkezd tanév megkezdéséig potolja, illetdleg az eldirt gyakorlati
kovetelményeket teljesiteni tudja, az évfolyam megismétlésétdl el lehet tekinteni. Az
ligyben az iskola neveldtestiilete dont; a gazdalkodo szervezetnél folyd gyakorlati
képzés esetén a gazdalkodo szervezet véleményét is ki kell kérni.



7.8

7.9

7.10

7.11

A nevel6testiilet az osztalyvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan
mulasztasok oOraszama meghaladja a husz orat, és az iskola eleget tett az értesitési
kotelezettségének (1.sz. és 2.sz. sziil6i értesités).

Ha a tanulo a tanitasi év végén nem osztalyozhato, tanulmanyait évfolyamismétléssel
folytathatja. Ha a tanul6 mulasztasainak szama mar az elso félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelheto,
félévkor osztalyozo vizsgat kell tennie.

A tanulok iigyintézésének rendje

A tanuldk és a sziilok hivatalos ligyeiket szorgalmi iddben hétfotol-csiitortokig 8-15,
szorgalmi i1dén kiviil hétfon és szerdan 8-12 6raig az iskola kdzponti épiiletében, a
titkarsagon intézhetik el.

Tankonyvellatas és tankonyvtamogatds

A tankonyvrendelést — a munkakdzosségek véleményének kikérésével — az igazgatod
altal megbizott tankonyvfelelds késziti el. Az igazgatd tdjékoztatja a sziiloket a
megrendelt tankonyvek korérdl, lehetévé teszi, hogy a tankdnyvrendelést a sziil6i
szervezet véleményezze. Az igazgatd elektronikus forméban megkiildi a
tankonyvrendelési adatokat a fenntartonak, és beszerzi a fenntartd irdsos egyetértd
nyilatkozatat.

Az igények ¢€s a jogosultsagot igazold dokumentumok 6sszegylijtése az ifjusdgvédelmi
felelds és az osztalyfonokok feladata, akik azokat a mindenkori tankdnyvfelelésnek
eljuttatjak azokat.

Az ingyenes tankOnyvre jogosult tanuld joga, hogy a tartés hasznalatra késziilt
tankonyvet tankonyvkolesonzés utjan tartsa maganal mindaddig, amig az adott tantargy
tanulasat befejezi, illetve addig, ameddig vizsgakotelezettségét teljesiti.

Tartés tankonyvnek mindsiil minden olyan tankdnyv vagy ehhez tartozd segédlet
(szotar, atlasz, feladatgyiijtemény stb.), amelynek hasznalata az egy tanévet meghaladja.
A tanuld, illetve a kiskorti tanuld sziiléje koteles a tankdnyv elvesztésébdl,
megrongalasabol szarmazo kart megtériteni.

Nem kell megtériteni a rendeltetésszerli hasznalatbol szarmazo értékcsokkenést.

A sziiloi értekezletek rendje

A tanév folyaman félévente 1-1 alkalommal, illetve még - igény esetén - egyéb
id6pontban is tartunk sziildi értekezletet.

Ové, véds rendszabalyok, balesetvédelem

Minden tanuldnak a tanév megkezdésekor baleset-, munka- és tiizvédelmi oktatason kell
részt vennie. Az oktatisra az elsd osztalyfénoki oran keriil sor az iskola baleset- €s
munkavédelmi feleldsének iranyitasaval. Az oktatas megtartasat a tanulok alairasukkal
tanusitjak.

Az eldirt baleset- és tlizvédelmi eldirdsokat mindenki kételes betartani.

Thzveszélyes, tiizet okozd anyagot illetve sériilést, balesetet okozo6 veszélyes targyakat
az iskoléba behozni tilos.

A szémitastechnikai, tanirodai, szakmai gyakorlat és a testnevelési foglalkozas
megkezdése eldtt évente egy alkalommal munkavédelmi oktatasban is részt kell vennie
a tanulonak.

A szakmai gyakorlatokon testékszer, gyliri haszndlata balesetvédelmi és higiéniai
okokbdl tilos.



* A tanulok testi épségének védelmében az ablakparkdnyokra kiiilni illetve a [épcsékon
szaladgalni tilos!

* Ha a tanul6 a kornyezetében talalhatd személyek koziil barkin rosszullét jeleit észleli,
pedagogus vagy felnott dolgozéd segitségét kéri, aki indokolt esetben (heves gorcsok,
ajulas, stb.) egészségiigyi szakellatast kérhet, és ezzel egyidejiileg telefonon értesiti a
sziil6t vagy mas hozzatartozot, kollégista esetén a kollégiumot.

* Amennyiben felmeriil a gyanija annak, hogy a tanul6 valamilyen fert6z6 betegségben
szenved, az iskola értesiti a sziil6t vagy mas hozzatartozot, kollégista esetén a
kollégiumot.

7.12 Vagyonvédelem, kartérités

+ A talalt targyakat az igazgatoi vagy iskolatitkari irodaban le kell adni.

* Minden tanul6 és dolgoz6 fegyelmi €s anyagi feleldssége az iskola vagyontargyainak,
felszerelésének masok személyi tulajdonanak védelme, a szdndékos rongélas és a
jogtalan eltulajdonitds megakadélyozésa.

» A szandékos rongalason ért tanuld koteles a megrongalt targyat, eszkozt, nyildszarot,
falfeliiletet eredeti allapotaba visszaallitani, vagy azzal azonos értékli potlassal
helyrehozni.

» Az iskoldban a tanulok nem haszndlhatjdk az 4ramot sajat elektronikus eszkoziik
feltoltésére, kivéve, ha az 6ran a tanar utasitast ad annak hasznalatara. Engedély nélkiili
hasznalat esetén a tanuld altal fizetendd dij nagysdga 500 Ft, melyet a gazdasagi
vezetonél kell befizetnie.

* A csoportos gyakorlaton részt vevd tanulok az ott hasznalt eszkozokért anyagi
felelosséggel tartoznak.

» Nagyobb 6sszegli pénzt, mobiltelefont, Tabletet, okos orat vagy egyéb késziiléket,
értéktargyat minden tanul6 csak sajat feleldsségére hozhat az iskoldba. Sziikség esetén
azokat az osztalyfonok, megdrzésre atveszi; az iskola felel6sséget csak a megdrzésre
leadott targyak esetében vallal.

7.13 Egészségvédelem

Iskolankban a tanulok egészségével kapcsolatos felvilagositast, szlirdvizsgalatokat az
ifjisagi védond végzi az ifjusagi szakorvos feliigyeletével.
Az iskolaorvos rendelésének helye, ideje:
Helyszin: Szakorvosi Rendeldintézet -—
Iskolaorvosi rendeld
2660 Balassagyarmat, Szontagh Pal u. 1.
Telefonszam: 06/20-420-80-95
Ideje: hétfd: 12-15 ora

A 9-12. évfolyamon minden tanuld kotelezd fogaszati vizsgalaton vesz részt. A
tanulok két évenként kotelezd sziirdvizsgalatokon vesznek részt. Az iskolaorvos a
kiszlirt gyerekeket szakrendelésre iranyitja, a beutalot a hazi orvostol kell kérni. A
tanulok gyogykezelését az iskolaorvos a szakorvossal egyiitt folyamatosan
figyelemmel kiséri.
* Azon tanuloknak, akiknek egészségi éllapota ezt indokolttd teszi, csak az
iskolaorvos adhat tartds felmentést a tanév elején €s kdzben is a testnevelés ora alol.
+ A gydgytestnevelésre utasitott tanulok iskolankban kiilon foglalkozéasokon teljesitik
a kovetelményeket, munkéjukat a jogszabalyok alapjan mindsitik érdemjeggyel.



7.14 A hetes kotelességei

Minden osztalyban (névsor szerint) 2-2 hetes latja el az alabbi feladatokat:

» koteles biztositani az 6rdkra a krétat és a tiszta tablatorlot

» koteles minden ora eldtt a tablat tisztara térolni

* ha becsengetés utan 10 perccel az osztalyteremben nincs neveld, jelzi azt az
igazgatohelyettesi irodaban vagy a tanari szobaban

» az 6rakozi szlinetekben szelldztet, s ligyel az osztaly rendjére

» felel az osztaly tisztasagaért, rendjéért

+ jelenti az osztaly 1étszamat, a hidnyzok nevét

» jelenti a tanariban az osztalyban tortént rendkiviili eseményt, rendellenességet

» azutolso tanitasi 6ra utan lekapcsolja a villanyokat, becsukja az ablakokat, és
ellendrzi a tanterem rendjét, tisztasagat

7.15 A tanulok jutalmazasa

Technikumi dgazati alapoktatasban (9-10 osztaly) az 6sztondij alapjanak 8%-a, 8.000
Ft/ho

Szakképzo iskolai adgazati alapoktatasban (9. osztaly) az 0sztondij alapjanak 16%-a,
16.000 Ft/ho

Ezt kovetéen amennyiben nem dualis szakiranya oktatasban részesiil a tanul6, tehat nem
cégnél van foglalkoztatva munkaszerzodéssel, hanem a szakképzd intézményben
marad, a megeldzo tanév év végi mindsitésében kapott osztalyzatok atlaga alapjan az
alabbi mértéki 6sztondijat kaphatja:

osztalyzatok atlaga 2,00—2,99 kozott van, 6sztondij alapjanak 8 %-a, 8.000 Ft / ho
osztalyzatok atlaga 3,00-3,99 kozott van, 6sztondij alapjanak 25 %-a, 25.000 Ft/ ho
osztalyzatok atlaga 4,00—4,49 kozott van, 6sztondij alapjanak 42 %-a, 42.000 Ft / ho
osztalyzatok atlaga 4,49 f616tt van 6sztondij alapjanak 59 %-a, 59.000 Ft / ho

Két esetben nem részestilhet a tanul6 6sztondijban:

. Amennyiben a tanuldét évfolyamismétlésre kotelezték, a megismételt
évfolyamon nem részesiilhet 6sztondijban,
. adott tanév hatralévo részében, amennyiben a tanuld igazolatlan mulasztasainak

szédma eléri a 6 foglalkozast.

Iskolank az osztalyfondk illetve a szaktanar javaslatara dicséretben részesiti, illetve
jutalmazza azt a tanulot, aki képességeihez mérten:
- tanulmanyi munkdjat kiemelkedden végzi
- kitartd, szorgalmas vagy példamutat6 kdzosségi magatartast tanusit
- iskolai illetve iskolan kiviili tantargyi, kulturdlis ¢és sportrendezvényeken
eredményesen teljesit
Az iskolai jutalmazés formai:
- szaktanari dicséret
- szakoktato dicséret
- szaktargyi dicséret
- osztalyfonoki dicséret
- igazgatohelyettesi dicséret
- igazgatoi dicséret
- neveldtestiileti dicséret
- didkonkorményzat-vezetdi dicséret
- altalanos tanulményi dicséret
- targyjutalom



- iskolai dij adoményozasa

Az iskolai dijat az a tanuld érdemelheti ki, akinek:

- atanulmanyi elémenetele alapiskolai osztalyokban minimum 3,71
szakképz6 osztalyokban minimum 3,71
szakkozépiskolai osztdlyokban min.4,5 technikusi osztalyokban min. 4,5

- ¢s aki az iskola hirnevét az intézményen kiviil is dregbiti szakmai, kulturalis, sport
illetve egyéb eredményével

- aziskolai dijjal jutalmazott személyére javaslatot tehetnek mind a tanuloi
kozosségek, mind az iskola pedagdgusai

7.16 A tanulok kotelességszegésének kovetkezményei

Azon tanulo ellen, aki tanulmanyi kotelességét folyamatosan nem teljesiti, a Hazirend
el6irasait megszegi, vagy igazolatlanul mulaszt, fegyelmez6 intézkedés alkalmazhato.
Az iskola fegyelmezési formai:

- szaktanari figyelmeztetés

- gyakorlati oktatdi figyelmeztetés

- szaktanari intés

- szaktanari megrovas

- szakoktatoi figyelmeztetés

- osztalyfénoki figyelmeztetés

- osztalyféndki intés

- osztalyféndki megrovas

- igazgatOhelyettesi figyelmeztetés

- igazgatOhelyettesi intés

- igazgatOhelyettesi megrovas

- igazgatdi figyelmeztetés

- igazgatdi intés

- igazgatdi megrovas

- 1gazgatdi szigori megrovas

- neveldtestiileti figyelmeztetés

- neveldtestiileti intés

- nevelGtestiileti megrovas

- elso figyelmeztetés késések miatt

- figyelmeztetés kozosségi programrol valo tdvolmaradas miatt

- felszereléshiany

- hazifeladat hiany

Ha a tanul6 a kotelességét rendkiviil sulyosan megszegi, a fenti fokozatok betartasa nem

kotelezd.

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen €s sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan

irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheto.

A fegyelmi eljards (enyhébb esetben meghallgatas, stilyosabb esetben fegyelmi

targyalas) meginditasardl az igazgato a szaktanar vagy osztalyfonok kezdeményezésére

dont.

* A fegyelmi eljarast a20/2012. EMMI rendelet 53.§ (2) bekezdése alapjan, egyeztetod
eljaras elozheti meg, a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld, kiskoru tanulod
esetében sziil6/gondviseld kérésére, amennyiben a sérelmet elszenvedd fél, kiskora
tanul6 esetében sziildje/gondviseldje is beleegyezik.



* Azegyeztetd eljaras levezetésére az igazgato kéri fel, bizza meg az egyeztetd tanart.
(moddositva: 2017.02.22.)
* A fegyelmi eljarast az SZMSZ-iink szabalyozza.
» A fegyelmi hatarozatok lehetséges fokozatai:
- megrovas
- szigoru megrovas
- kedvezmények, juttatasok csokkentése vagy megvonasa
- athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba
- eltiltas a tanév folytatasatol (nem tankdteles kortak esetén)
- kizaras az iskolabol (nem tankdteles kortiak esetén)

* Amennyiben az iskolaban a Btk-ba iitk6z6 cselekedetet tapasztal az iskola dolgozoja
(lopas, orvosi igazolas hamisitasa stb.), az iskola igazgatoja az ligy tisztazasa érdekében
a rendOrség segitségét kérheti.

« Ha atanulé az iskola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld
kozosségellenes cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai,
kozosségi egyiittélés szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tandsit, amely sérti
az iskola helyi normadit és a nevelési-oktatdsi folyamatban résztvevd tanulok és
pedagdgusok alapvetd érdekeit. Ha a tanulo 4ltal elkovetett kozosségellenes magatartas
vagy az azzal torténd fenyegetés biintetdjogi feleldsség hatalya alé tartozik, a sziikséges
hatdsagi bejelentést haladéktalanul be kell nytjtani. Ha a kdzdsségellenes magatartés
fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott
nyolc napon beliil meg kell inditani.

8 A hatalyba lépéssel kapcsolatos rendelkezések

* A Hézirendet az intézmény honlapjan nyilvanosséagra kell hozni.

 Egy példinyat mellékleteivel egyiitt a didkonkormanyzatnak ¢és a Sziildi
Munkako6zosségnek at kell adni, az iskola konyvtdraban és a faliGjsagon ki kell
fliggeszteni

* A Hézirendnek egységes szerkezetiinek kell lennie, tartalmazni kell a mellékleteket is.

* A Hazirend modositasara barmely tanulo, pedagogus, dolgozo, sziild tehet javaslatot a
didkonkormanyzatnal vagy az igazgatonal. Az igy beterjesztett javaslatrol 30 napon
beliil a neveldtestiilet dont.

* Minden tanév megkezdése eldtt augusztusban az iskola vezetdsége ¢és a
diakonkormanyzat attekinti a Hazirendet és hataroz arrol, hogy sziikséges-e mddositani.

» Jelen Hazirend 2018. december 1-jét6l visszavonasig hatalyos, egyuttal a korabban
elfogadott hazirend hatalyat veszti

» Jelen Hazirend kihirdetésérdl az intézmény vezetdje a jovahagyast kovetd 15 napon
beliil gondoskodik

Egyetértési, véleményezési jovahagyasi zdradékok
1. A Hazirendet a neveldtestiilet 2022 1 értekezletén fogadta el.

2. A Sziiléi Munkakozosség 2022. -i értekezletén a Hazirendben foglaltakat
megtargyalta, egyetértett az abban foglaltakkal
3. A Diakonkormanyzat 2022/ megbesz¢élésén a Hazirendben foglaltakat

megtargyalta, egyetértett az abban foglaltakkal.
A Hazirendben foglaltak feliilvizsgéalatara, modositasara, a didkonkormanyzat, a sziiloi
kozosség €s a nevelOtestiilet javaslata alapjan keriil sor, de a hatalybalépést kovetden évenként
a neveldtestiilet feliilvizsgalja.



igazgato sk. DOK képviseldje sk. SZMK elndke sk.

a tantestiilet részérol sk. a tantestiilet részérol sk.
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Konyvtarhasznalati szabalyzat
Jogok és kotelezettségek

Az intézmény pedagdgusai, tanuldi és dolgozoi szamara a konyvtari alapszolgaltatasok és a
beiratkozas ingyenes. Ezen kiviil az iskolai konyvtarhasznalokat megilletik az aldbbi
alapszolgaltatasok szintén ingyenesen:

-kolcsonzés

-a konyvtari gylijtemény helyben hasznalata

-az allomanyferltaro eszkdozok hasznalata

- informaciod kérése a konyvtar €s mas konyvtarak szolgaltatasairol.

Alapszolgaltatasok
Helyben hasznalat

A helyben haszndlat targyi és személyi feltételeit az iskolanak, szakmai feltételeit a
konyvtaros tanarnak kell biztositania.

A konyvtaros tanarnak szakmai segitséget kell adnia:

- az informacidhordozok kozti eligazodasban

- az informdciok kezelésében

- a szellemi munka technikdjanak alkalmazasaban

- a technikai eszk0zok hasznalataban.

Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatéak: a kézikonyvtari rész,
kiilon gylijtemények, muzedlis dokumentumok.

A csak helyben hasznalatos dokumentumokat a szaktanarok egy-egy tanitasi orara
kikolcsonozhetik.

Kolcsonzés

A konyvtar dokumentumait csak a konyvtaros tudomasaval lehet kivinni. Dokumentumokat
csak a kolcsonzési nyilvantartasban valo rogzitéssel lehet kolcsondzni.

A kolesonzés idétartama egy honap. (Kivételt képeznek a tankonyvek, amiket a tanév teljes
hosszéra lehet kikolcsonozni. Elveszett vagy megrongéalddott példanyt az olvaso koteles egy
hibatlannal vagy a konyvtar szamara sziikséges példannyal potolni.

Csoportos hasznalat

A konyvtaros a kilencedik évfolyam szamara konyvtarhasznalati 6rdkat tart. Ezeket a helyi
pedagogiai programban elére megterveztiik.

A konyvtar szakordknak is helyszint biztosit. Ezeket a szaktanarok tartjak.

A konyvtar tanoran kiviili foglalkozasok rendezvények szamadra is nyitva all.

A konyvtar egyéb szolgaltatasai
Az iskolai konyvtar a targyi €s személyi feltételek keretein beliil még az alabbi

szolgaltatasokat is nyujtja:
- informacioszolgaltatas



- témafigyelés
- iskolai és egyéb rendezvények szervezése.
Beiratkozas

Ko6lesondzni csak beiratkozas utan lehetséges. A beiratkozas ingyenes. Beiratkozaskor az
alabbi adatokat kell felvenni:

- azolvasd neve

- lakcime

- osztalya

- osztalyfénoke neve

Az olvaso beiratkozaskor alairja a belépési nyilatkozatot.

A kolesonzés szabalyai

Minden beiratkozott olvasé jogosult a konyvtarbol kdlcsondzni. A kdlesondzhetd
allomény szabadpolcon talalhato, a kivant dokumentum kivalaszthato. A kézikonyvek,
folyoiratok csak helyben hasznalhatdak.

A tanév végén minden dokumentumot vissza kell hozni a konyvtaros altal megjelolt
idépontig.

A kolcsonzott dokumentumokért a kdlesonzd anyagilag felelds. Elvesztés vagy
elhasznalodas esetén koteles a kart megtériteni.

A konyvtar nyitva tartasi rendje

HEéEtto: zarva
Kedd: 7-8. 6ra
Szerda: zarva
Csiitortok: zarva
Péntek:  zarva
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Az informatikai termek hasznalatanak szabalyai

1. A szamitdégépteremben és az adatrogzitd helyiségekben a jogosultakon kiviil més nem
tartozkodhat. Mas személyek benntartézkodasat a rendszergazda és a munkak6zosség-
vezetd engedélyezheti.

2. Uzemiddn kiviil az ajtokat zarva kell tartani, és a kulcsokat le kell adni a portara. Idegen
személy csak feliigyelet mellett tartozkodhat a gépteremben. A helyiség
aramtalanitasaért a kijelolt személy a felelds.

3. A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell

megodrizni. A géptermi rend megtartasaért és a biztonsagos miiszaki lizemeltetésért a

kijelolt személy a felelds.

A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigoruan TILOS!

A gépterembe tiizet okozo tevékenységet folytatni szigortian TILOS!

A gépterem takaritdsat csak az arra el6zdleg kioktatott személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nyilni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel dsszefliggd

beavatkozast csak a gépterem kezelje és a szervizek szakemberi végezhetnek.

A szadmitogépeket csak rendeltetésszertien lehet hasznalni.

9. Az elektromos halézatba mas — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz
tartozo — berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

10. A gépteremben elhelyezett jelzéberendezések (klima, tliz- €s betdrésjelzd) miszaki
allapotat folyamatosan figyelni kell az ott dolgozdknak és barmilyen rendellenességet
tapasztalnak, azonnal jelenteni kell a mikddéstikért felelds megbizottaknak.

11. A szamitogép-javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozdsoknak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges muszaki feltételeken kivil a balesetmentes hasznélat, a
szakszerliség, a vonatkozo érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai kovetelményeket.
Nem végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem
elégiti ki a balesetvédelmi eldirdsokat.

12. TILOS

e aszamitdgépek hardver és szoftver bedllitasait modositani, a telepitett operacios
rendszer €s mas alkalmazoi program miikodési paramétereit, jellemzoit
megvaltoztatni,

e masok adatait és munkait elolvasni, letorolni, modositani, és illetékteleniil
adatokhoz hozzéaférni, valamint barmely modon a jogosultsagokat kijatszani, a
védelmi rendszert feltorni.

13. Barmilyen meghibéasodas vagy rendellenes miikddés esetén azonnal értesiteni kell a
szaktanart.

No ok

o

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkdvetdvel szemben feleldsségrevonas
kezdeményezheto.
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A tornaszoba hasznalatanak szabalyai

A tandran kiviili idében az iskolai sportkér, a didkdnkorméanyzat szabadidds
tevékenysége kap elsébbséget. A terembeosztas rendjét a testnevelési munkakozosség
hatarozza meg.

Az iskola dolgozoi elére egyeztetett modon téritésmentesen hasznalhatjak a tornaszobat
¢s a sportszereket.

A munkaiddn tuli, a hétvégi, és a sziinidei igénybevételhez az igazgatd engedélye
sziikséges.

Mas intézmények dolgozoi bérleti dijat kotelesek fizetni, melynek mértékét a
mindenkori intézményi koltségvetés hatarozza meg.

A tornaszobaban utcai cip6ben tartozkodni TILOS! A tornacipdk por- és sirmentességét
a tandr ellendrizheti, és elrendelheti azok megtisztitasat.

A tanulok csak tanari feliigyelettel, illetve onallo gyakorlasra tanari hozzajarulassal
tartdzkodhatnak a tornaszobaban.

A tanuldk a balesetmegel6zés szabalyair6l év elején oktatasban részesiilnek. Az ott
hallottakat sajat és tarsaik testi épsége érdekében kdtelesek betartani.

Labdajatékok csak a tanar iranyitasa mellett folytathatok a teremben.

A labdékat és a kézi szereket a raktarban kell tarolni, ennek rendjéért a tanulok feleldsek.
Az orékat kovetd sziinetekben a terem szelldzetésérol gondoskodni kell.

A tornaszobaban ¢és az 61tozdben okozott rongéalésért a tanulok anyagilag feleldsségre

vonhatok.
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A taniroda hasznalatanak szabalyai

A tanirodat a szakoktatd/szaktanar a kulcshasznalati rendnek megfelelden nyitja, illetve zarja.

A gyakorlatok kezdési idépontjat az drarend hatarozza meg.

A tanirodaban:

1.

2
3
4.
5
6
7

a tanuldk csak a tanar feliigyeletével tartozkodhatnak,

a tanulok kotelesek a gyakorlat megkezdése elétt minimum 5 perccel megjelenni,

a tanulok a gyakorlaton, tandran kizarolag valtocipdben tartozkodhatnak,

a didkok a gépeket rendeltetésszertien hasznaljak, 6vjak allagukat,

a didkok csak a szakoktat6 altal kijelolt szamitogépet és egyéb eszkozt hasznalhatjak,
a szamitogépben csak a szakoktato altal kijeldlt programot szabad futtatni,

a szadmitogépen 1évé dokumentumokat, programokat, bedllitisokat megvaltoztatni,
megsemmisiteni TILOS,

a gyakorlat végén a tanulok a szamitogépeket kikapcsoljak.

az esetleges szandékos vagy véletlen kdrokozéasért, rongalasért a tanuldcsoport

anyagilag felel0s.

A tanirodaba ételt, italt bevinni SZIGORUAN TILOS!
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A kereskedelmi kabinet hasznalatanak szabalyai

1. A gyakorlatok kezdési idépontjat az 6rarend hatarozza meg.

2. A tanuldk csak szakoktatoval egyiitt mehetnek be a kabinetbe, €s sziinet alatt sem
tartozkodhatnak bent feliigyelet nélkiil.

3. A tanuldk a kialakitott iilésrend szerint foglalnak helyet.

4. A gyakorlati foglalkozésokrol valdo megengedett hidnyzasokrol a szakoktatd és az
osztalyfonok tajékoztatja a tanuldkat.

5. Az iskolai felszereléseken kiviil a behozott targyak, eszk6zok hasznélata a gyakorlat
alatt TILOS! (pl.: mobiltelefon, hajsiitovas stb., ezek 6rzésérdl a tanuldé gondoskodik.)

6. A kabinetben elhelyezett szemléltetdé eszkozok, arumintdk, fogyodeszkozok
megtekintése, hasznalata csak a tanar jelenlétében torténhet.

7. Az esetleges szadndékos vagy véletlen karokozéasért, rongalasért a tanuldcsoport
anyagilag felelds.

8. A foglalkozés utan a tanulok a gépeket aramtalanitjak és rendet raknak.

9. Az oktatashoz sziikséges felszerelések (flizet, szdmologép, irdeszkéz, kopeny,

eli.konyv) minden alkalommal a tanuloknal legyenek.
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e

10.
11.

12.

13.

A vendéglato-kabinet hasznalatanak szabalyai

A gyakorlatok kezdési idépontjat az drarend hatarozza meg.

A tanuldknak a gyakorlat el6tt legalabb 15 perccel meg kell jelenniiik.

A gyakorlat megkezdésére a tanulok a kabinet eldtt gyiilekeznek.

A felszolgal6 kabinetbe taskat, kabatot, mobiltelefont nem szabad bevinni. Ezeket
az Oltozében kell elhelyezni, szekrényekben. Ertéktargyakat a szakoktatonal
megOrzésre le lehet adni.

A tanulonak a gyakorlaton megfeleld munkaruhat kell viselnie, ennek hianyaban
nem vehet részt a gyakorlaton.

A tanulok minden alkalommal bemutatjdk munkahelyi gyakorlati naplojukat; aki
otthon felejti koteles a kovetkezd héten bemutatni. Ellenkezd esetben irasbeli
figyelmeztetést kap.

A tanuldk anyagi feleldsséggel tartoznak a rajuk bizott eszkozokért, berendezési
targyakeért.

A szakmai gyakorlaton testékszer, gylri hasznalata balesetvédelmi és higiéniai
okokbol tilos! A hosszu hajat a gyakorlat alatt dssze kell fogni.

A gyakorlat ideje alatt a tanul6 a kabinet teriiletét engedély nélkiil nem hagyhatja el,
tavozasat az osztalyfonok vagy a gyakorlati oktatdo engedélyezheti. Sziinetben a
tanulok az Oltozoben és az iskola udvaran tartézkodhatnak, de az utcara nem
mehetnek ki.

A gyakorlatot mindig takaritassal kell befejezni.

A szakmai gyakorlati vizsgakra a szakoktato altal kijelolt alsobb évfolyamos
tanulonak kotelezd bejonni, és segiteni a lebonyolitasaban.

Az iskola rendezvényein a kijel6lt tanulok kotelesek megjelenni, és a szakoktatok
altal rajuk osztott feladatokat elvégezni.

A fegyelemre, dohanyzasra, mobiltelefon hasznalatara €s a hidnyzéasra az iskola

Hézirendjében foglaltak érvényesek.
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szamu melléklet

A szakacs és cukrasz tanmiihely hasznalatanak szabalyai
A gyakorlatok kezdési idépontjat az drarend hatarozza meg.
A tanuldknak a gyakorlat el6tt legaldbb 15 perccel meg kell jelennitik, és kezdésre
munkaruhdba 4toltozve jelentkeznek a szakoktatonal.
A tankonyhara és a cukraszmiihelybe taskat, kabatot, mobiltelefont nem szabad bevinni.
Ezeket az 6ltoz6ben kell elhelyezni, szekrényekben. Ertéktargyakat a szakoktatonal
megorzésre le lehet adni.
A tanulonak a gyakorlaton megfeleld munkaruhat kell viselnie, ennek hidnydban nem
vehet részt a gyakorlaton.
A tanuldk minden alkalommal bemutatjdk munkahelyi gyakorlati napldjukat; aki otthon
felejti koteles a kovetkezd héten bemutatni. Ellenkezd esetben irasbeli figyelmeztetést
kap.
A tanuldk anyagi felelosséggel tartoznak a rajuk bizott eszkozokért, berendezési
targyakért, vételezett nyersanyagokért.
A gyakorlat sordn a rendelkezésre allo nyersanyagokat gondos el0készités €s szakszerti
technoldgiai miiveletek alkalmazésaval dolgozzak fel, hogy azokbdl eladhaté mindségii
termékek késziiljenek. Az elkészitett ételeket minden tanulonak kotelessége
megkostolni, és a szakoktatoval értékelik a készitményeket.
A szakmai gyakorlaton testékszer, gytir(i hasznalata balesetvédelmi és higiéniai okokbol
tilos! A hosszu hajat a gyakorlat alatt 6ssze kell fogni.
A gyakorlat ideje alatt a tanul6 a konyha teriiletét engedély nélkiil nem hagyhatja el,
tdvozasat az osztalyfonok/gyakorlati oktatd engedélyezheti. Sziinetben a tanuldk az
01t6zOben és az iskola udvaran tartozkodhatnak, de az utcara nem mehetnek ki.
A gyakorlatot mindig takaritassal kell befejezni.
A szakmai gyakorlati vizsgakra a szakoktato altal kijeldlt alsobb évfolyamos tanulonak
kdotelez6 bejonni, €s segiteni a lebonyolitdsaban.
Az iskola rendezvényein a kijeldlt tanulok kotelesek megjelenni, és a szakoktatok altal
rajuk osztott feladatokat elvégezni.
A fegyelemre, dohanyzasra, mobiltelefon hasznalatara és a hianyzasra az iskola

Hazirendjében foglaltak érvényesek.



16 8. szamu melléklet:

16.1 Szakmai gyakorlati orakra eloirt munkaruhazat, felszerelés

Szakmai 6ran az ékszerek, testékszerek hasznalata tilos, ki kell venni vagy le kell ragasztani.
Pincér, vendéglaté eladé szakma:

fehér ing / fehér bluz

fekete nadrag / fekete szoknya

fekete cipd

2 hangedli

személyi felszerelés

egészseégligyl konyv

Szakacs, cukrasz, vendéglatasszervezé6-vendéglos szakma:
pepita/ fehér nadrag
fehér polo
csuszasgatlo cipd
fehér sapka
2 db konyharuha
egészségiigyl konyv

Pék szakma: fehér nadrag
fehér polo
csuszasgatlo cipd
fehér sapka
egészségiigyl konyv

Cukrasz szakma:  pepita/ fehér nadrag
fehér polo
csuszasgatlo cipd
fehér sapka
2 db konyharuha
egeészsegligyl konyv

Elado, keresked6 szakma:
fehér kopeny
csuszasgatlo cipd
fehér sapka
egeészsegligyl konyv



17 9. szamu melléklet

17.1 Munkanaplo vezetésének szabdlyai

e A kiils6 gyakorlati munkahelyen a tanulonak kotelez6 munkanaplot vezetnie.

e A szaktanarok, szakoktatok havonta ellendrzik a munkanaplokat, és aldirasukkal
igazoljak, hogy rendben taldltak mindent. Ellenkezd esetben hianypdtlasra szolitjak
fel a tanulot.

e A gyakorlati naplo vezetése:

e gyakorlati naplot kdzepes méreti fiizetben kell vezetni

o fejléc: datum, képzési hely neve

e a napi tevékenység leirdsa, Osszhangban a munkahelyen vezetett
Foglalkozasi napléval (pl.: konyhatechnoldgiai miivelet, recept, takaritas,
stitési folyamat, rendezvény stb.)

e anapitevékenységet ala kell iratni a kiilso szakoktatoval, vagy a munkahelyi
vezetdvel (ez egyben az ottlétet is igazolja)

e A munkanaplo6 napra kész vezetése feltétele a kamarai szintvizsganak

o A tajékoztatd flizetben havonta értékelni kell a tanuldt: magatartas, szorgalom és

gyakorlati jeggyel (alairas, pecsét)



18 10. szamu melléklet

ERTESITES

vee) eeeeeeenseesene seceseenenns osztalyos tankételes

igazolatlan.

Felhivom figyelmét, hogy a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol szo16 20/2012. (VIIL
31.) EMMI rendelet 51.§ (8) bekezdése értelmében, ha a tanuld teljesitménye mulasztasai miatt nem mindsithetd, csak a nevelGtestiilet
engedélyével tehet osztalyozovizsgat. A nevelGtestiilet az osztalyozovizsga letételét megtagadhatja, ha a tanulo igazolatlan mulasztasainak

szama meghaladja a husz orat — ebben az esetben a tanuld tanulmanyait csak évfolyamismétléssel folytathatja.

Téjékoztatom, hogy a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szo16 20/2012. (VIIL 31.)
EMMI rendelet 51.§ (3) és (5) bekezdése értelmében a tankdételes tanuld ismétlddd igazolatlan mulasztasa esetén az iskola igazgatdja
rendszeresen értesiti a tartozkodasi hely szerinti gyermekjoléti szolgalatot, tiz ora igazolatlan mulasztast kovetden pedig az illetékes jarasi
hivatalt az igazolatlan mulasztasrol.

A csaladok tamogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV. torvény 15. § (1) bekezdés b) pontja alapjan a gyamhatosag az adott tanitasi évben
igazolatlanul mulasztott 6tvenedik kotelezd tanodrai foglalkozas utan - a jelzés beérkezésétdl szamitott 8 napon beliil - kezdeményezi a

csaladtamogatasi tigyben eljard hatosagnal az iskolaztatasi tamogatas sziineteltetését.

Balassagyarmat, .......................
osztalyfonok
ERTESITES
Ertesitem a Tisztelt Sziil6t, NOZY ZYEIMEKE .eeeeererrrrerrrrrerrrrssnnnnnnnnnneeeeeeeeeeeessennns ) eeseseseseseses seasesasasasasasaie osztalyos nem
tankoteles tanuld, a mai napig ............ orat mulasztott, ebbOl ....eeeennenn. igazolt, ....ccceenene igazolatlan.

Felhivom figyelmét, hogy a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szol6 20/2012. (VIIL
31.) EMMI rendelet 51.§ (8) bekezdése értelmében, ha a tanuld teljesitménye mulasztasai miatt nem mindsithetd, csak a nevelGtestiilet
engedélyével tehet osztalyozovizsgat. A nevelGtestiilet az osztalyozdvizsga letételét megtagadhatja, ha a tanulo igazolatlan mulasztasainak
szama meghaladja a htisz 6rat — ebben az esetben a tanulé tanulméanyait csak évfolyamismétléssel folytathatja.

Felhivom a figyelmét, hogy a 20/2012 EMMI 50.§ (4) szerint a tankételes tanulo kivételével megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy
tanitasi éven beliil igazolatlanul harminc tanitasi 6ranal - alapfokl miivészeti iskolaban tiz tanitasi oranal - tobbet mulaszt, feltéve, hogy az
iskola a tanulot, kiskora tanuld esetén a szill6t legalabb két alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. A
gyakorlati képzés esetén az igazolatlan mulasztas jogkovetkezményeire a szakképzésrél sz6l6 2011. évi CLXXXVIL. torvény vonatkozo
rendelkezéseit is alkalmazni kell, mely szerint:

- a tanulonak a szorgalmi idészakban teljesitend6 gyakorlati képzésrdl vald igazolt és igazolatlan mulasztasa egy tanévben meghaladja az
adott tanévre vonatkozo Osszes gyakorlati képzési id6 (6raszam) husz szazalékat, a tanuld tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével
folytathatja,

- ha a tanulé szorgalmi idészakon kiviili 6sszefiiggd szakmai gyakorlati képzésrol valo igazolt és igazolatlan mulasztdsa meghaladja az
Osszefliiggd szakmai gyakorlati képzési id6 (6raszam) husz szdzalékat, a tanuld az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette (magasabb
évfolyamra nem Iéphet),

- az igazolatlan mulasztas nem haladhatja meg az 6sszefliggd szakmai gyakorlati képzési id6 (6raszam) 6t szazalékat, az igazolatlan mulasztast
a tanul6 potolni koteles,

- a tanuldi pénzbeli juttatds Osszegét (tanuloszerzOdés alapjan) a tanuld igazolatlan mulasztiasaval aranyosan csokkenteni kell. Az
egylittmiikodési megallapodas alapjan fizetendd pénzbeli juttatds Osszegét a mulasztott napok aranyaban csokkenteni kell, ha a tanul6 a

gyakorlatrol igazolatlanul tdvol marad.
Balassagyarmat, ..............coooeiiiinnt.

osztalyfonok

43



